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Manual para el uso de la plataforma para correccién bibliografica
de TFG

1. Introduccion

La gestion de la correccion bibliografica se realiza a través de la plataforma
OMP (Open Monograph Press) desarrollada por PKP (Public Monograph
Project). Durante el proceso de correccion del Trabajo Final de Grado (TFG)
el estudiante recibird y realizara todas las comunicaciones a través de la

plataforma.
Se accede al sitio desde esta direccion:

http://tesis.fagro.edu.uy/index.php/ta/index

2. Registro

Para ingresar a la plataforma deben registrase previamente. Para ello,
ingresar en el menu Registro que estd en la esquina superior derecha y

completar la informacion solicitada tal y como se muestra a continuacion.

Perfil Entrar

Nombre * Correo electronico *

| Juan | juan.tesis@fagro.edu.uy
Apellidos Nombre usuario *

| Tesista | juan_tesis

Afiliacion * Contraseria *

| Universidad da la Republica | """"

Paiz * Repita la contraseria *
| Uruguay v| [ ...... { ]
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Para poder finalizar el proceso de registro, debe aceptarse la politica de
privacidad del sitio. En caso de querer recibir anuncios, marcar la segunda

casilla.

Si, consiento que mis datos se recopilen y se almacenen de acuerdo con la declaracién de politicas.

[l si, deseo que me notifiquen acerca de nuevas publicaciones y avisos.

3. Editar mi perfil

Una vez completado el registro, es necesario ir a Editar mi perfil. Esto puede
hacerse desde la pantalla que aparece al finalizar el registro, o ingresando al
perfil situado en el extremo superior derecho.

Registro completo

iGracias por registrarte! ;Qué le gustaria hacer después? Change Language

v Esparfiol (Espafia)

Editar mi perfil

P English

- ontinuar navegando
Editar perfil
Salir

En esta pantalla, se podran modificar los datos personales y de contacto. El
estudiante deberd ir a la pantalla tareas y marcar la casilla Estudiante, tal y
como indica la siguiente imagen:

Perfil

Identidad Contacto Tareas Publico

Tareas
(J ##default.groups.name.reader##
(J Director/a
Estudiante
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4. Subir mi Trabajo Final de Grado (TFG)

Para subir a la plataforma el TFG, ingresar al menu Volver a envios y

seleccionar Nuevo envio. Para ello, se deberan seguir las instrucciones y

completar una serie de pasos:

a. Preparar

Dejar marcada la opcion de Monografia tal y como aparece en la imagen de
abajo. Para poder subir el TFG a la plataforma y comenzar el proceso de
correccion bibliografica es imprescindible que cumpla con los siguientes

requisitos:

— Enviar para corregir la versién final del TFG, ya aprobada para la
defensa por el tutor.

— Elarchivo debe estar en formato Microsoft Word (.doc o .docx)

— El formato del TFG debe cumplir con los criterios establecidos en
el Manual de publicaciones de la American Psychological Asso-
ciation, 4a. edicion en espanol.

Tipo de libro
Una monografia es una obra escrita totalmente por uno © mas auteres/as. Una obra colectiva tiene diferentes autores/as para cada capitulo
(los detalles de capitulo se introducen posteriormente durante el proceso).

I ® Monografia: los autores/as se asocian con el libro completo.

J Obra colectiva: los autores/as se asoClan con sus propios capitulos.

Idioma del envio
Espafiol (Espafia) A

Se aceptan envios en va

idioma principal del envio

desde el menti despleg

Coleccion

Trabajo final de grado hd

Requisitos de envio

Antes de continuar debe leer y confirmar que ha completado los requisitos siguientes,

[ el formato se encuentra realizado de acuerdo a los criterios establecidos en Manual de publicaciones de la American Psychological
Association, 4a edicion en espariol.

) El archivo corresponde & la version final del trabajo de fin de grado.

[ El archivo esta en formatos Microsoft Word (doc o docx).
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Para poder continuar con el proceso, es necesario marcar las dos casillas

que se muestran a continuacién y Guardar y continuar.

Persona de contacto *
Si, deseo que se pongan en contacto conmigo respecto a este envio.

Si, consiento que mis datos se recopilen y se almacenen de acuerdo con la declaracion de politicas.

Guardar y continuar = Cancelar

b. Subir

La siguiente pantalla habilita para subir el archivo del TFG. Para ello, ingresar

a la opcion Anadir archivo y seleccionar el archivo de la computadora.

Archivos Afiadir archivo

Cargue todos los archivos que el equipo editorial necesitard para evaluar su envio. subir fichero

Guardar y continuar  Cancelar

Luego de subir el archivo, se debe indicar que se trata del Trabajo Final y
posteriormente seleccionar Guardar y continuar para poder seguir con el

proceso.

Anadir archivo

Trabajo final Editar Eliminar

Archivos

tesista_final.docx

A Qué tipo de archivo es? |Trabajo final| Otro Guardar y continuar | Cancelar
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c. Catalogo

En la pestana Catalogo se ingresa el titulo, el resumen (en espanol) y el
abstract (en inglés), las palabras claves (en espanol) y las keywords (en

inglés), y a los otros estudiantes del TFG, en caso de ser necesario.

Titulo: Se ingresa el titulo y el subtitulo (si lo tiene) del TFG. Si el titulo

comienza con un articulo, se ingresa tal y como se muestra a continuacion:

Prefijo Titulo *

La o agricultura en el Uruguay (v)
Ejfemplos: un/una, elfla

Subtitulo

grandes desfios @

Resumeny Abstract: Se ingresa en los casilleros correspondientes al idioma

tal y como estan presentados en el TFG.

Resumen * English
DB B 7Y EIEXX LR BB I UYUIEEXX LR
Aca se copia el resumen Acé se copia el Abstract]

Estudiantes: se afiaden todos los autores del TFG. El equipo de correccion
bibliografica se comunicara con los restantes estudiantes y les indicara su

usuario y contrasena para poder ingresar a la plataforma.
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Para afadir a los estudiantes, ingresar a la opcion ARadir colaborador/a y
completar con los datos que solicita la plataforma. Es necesario ingresar un

correo vigente e indicar el rol Estudiante.

Autoria y colaboradores/as Anadir colaborador/a

mbre orreo electrénico Re

»  Juan Tesis juan.tesis@fagro.edu.uy Estudiante & ™

Afadir colaborador/a

Nombre
Romina @ Tesis
I r— P Rol del colaborador/a *
o O #sdefault.groups.name.authorz#
) _ O ##default.groups.name.volumeEditor##
::Z Mo prefiere que se le dir _.?"7' Aqui puede anadir encabezamientos, s
O ##default.groups.name.chapterAuthor#
O s#sdefault.groups.name.translator##
O Tutor
O Bedelia X
Contacto N
- - (@) Estudiante
[rcmlna,tesma@fagro.edu.uy ] |
Correo electrénico *
‘ (] Contacto principal para la correspondencia editorial.
Pais ¢éIncluir a este colaborador en las listas? I
Uruguay ~
Pais *

Detalles del usuario/a

Palabras Clave: ingresar las Palabras clave y Keywords. Presionar Enter
luego de cada una para que queden en el sistema. Por ultimo, seleccionar

Guardar y continuar.

Mejoras adicionales
Palabras clave

Anada mas informacién al envio. Pulse "Intro” después de cada término.
agricultura = Uruguay = desarrollo social x 9

agriculture = Uruguay x  social development x English

Guardar y continuar JCancelar
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d. Confirmacidon

En la pestana confirmacion se finaliza el proceso de envio. Para ello,

imprescindible seleccionar la opcién Finalizar envio.

1. Preparar 2. Subir 3. Catédlogo 4. Confirmacién 5. Pasos siguientes

Se ha subido su envio y ya esta listo para ser enviado. Puede volver atras para revisar y ajustar la informacion que desee antes de continuar.

Cuando esté listo haga clic en "Finalizar envio”.

Finalizar envio
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5. Correccion bibliografica

Una vez que el TFG fue ingresado correctamente en la plataforma el equipo
de correccion bibliografica realizard todas las comunicaciones con el
estudiante a través de la misma. El proceso de correccion bibliografica se

hara siguiendo los siguientes pasos:

Participantes Editar
Stephanie Colombo (scolombo)

Juan Tesis (juan_tesis)

Mensajes
Nota De
Hola Juan, te escribo para confirmarte que recibimos correctamente el TFG. Antes de iniciar scolombo
la correccion debemos asegurarnos lo siguiente: 19-08-2022 09:03

1 - necesito que me confirmes que esta es |a version final y que no se le realizaran cambios
o agregados en el texto. Cualquier cambio en la redaccion puede alterar las citas y

referencias
2 - te pido que me indigues bajo qué norma realizaste las referencias (la guia del 2017 o las
APA)

3 - que me envies el nombre y correo electrénico de tu tutor/a

4- recuerda que a partir del 4/7 de este afio, es obligatorio para iniciar la correccion
bibliografica, que cada tesista haya realizado una instancia de formacion con el equipo de
biblioteca. Tienes toda la informacién y el enlace a la inscripcién en el siguiente enlace:

http://tesis.fagro.edu.uy/index.php/tg/formacion

De todos modos, aunque todavia no realizaras la charla de formacion, en cuanto me
confirmes los puntes anteriores comenzaremos con la correccion. Una vez terminemos la
misma, y €l equipo de formacion me confirme que hayas realizado la charla, te mandaré la
habilitacion para la defensa.

Saludos y guedamos a las érdenes para cualquier consulta.

Stephanie
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a. Discusiones previas a la correccion

En primer lugar, el estudiante recibira una confirmacion de que fue recibido
el TFG correctamente y se les pregunta el nombre y el correo del director

del TFG para incluirlo en el proceso de correccion bibliografica.

Todas las comunicaciones previas al comienzo de la correccion bibliografica
podran hacerse a través de este medio. Para ello, se debe seleccionar la

opcion Anadir discusion.

Discusiones previas a la revision Afadir discusion

Nombre De Ultima respuesta Respuestas Cerrado

nsul re revision scolombo - 0
2022 08:19

1. Correccion bibliografica

Cuando la biblioteca realice la primera correccion bibliografica, el
estudiante recibird una comunicacion a través de la plataforma. Alli recibira
el TFG corregido junto con un texto conteniendo otras correcciones que

debera realizar el tesista, en caso de ser necesario.
Participantes

Eugenia Ortiz (eortiz)
Tutor Tutor (tutor3)
Juan Tesis (juan_tesis)

Romina Tesis (rtesis)

Mensajes
Mota De
Hala, Juan y Romina. eortiz

2022 08:31
Les estoy enviando en adjunto la tesis corregida junto con un informe en

donde se detallan algunas correcciones que alin deben realizar. Les pido
por favor que realicen dichas correcciones en el archivo que les estoy
enviando en adjunto pues tiene otras correcciones realizadas, ya que se
ajustaron tanto las citas como las referencias bibliograficas para que
cumplieran con la Guia de tesis. Quedo a las 6rdenes por cualquier
consulta que puedan tener. Saludos, Eugenia

[ tesista_final.docx

Afade mensaje
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Una vez que el estudiante realice las correcciones indicadas, debera

contestar el mensaje (discusion) y subir el archivo del TFG con las

correcciones incorporadas.

Para ello, ir a Ahade mensaje y redactar la comunicacion. Luego, ingresar a

Subir archivo.

Mensaje *

Do B 7 Y &L 2o d ML

Estimada,
Adjuntamos la tesis corregida.
Saludos,

Juan Tesis

Q, Buscar | Subir archivo

Archivo adjuntos

Se desplegara el siguiente menu, donde el estudiante debera seleccionar

Trabajo final y luego Continuar.

Sube un archivo de discusion

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

Componente de envio *

+ trabajo_final_grado.docx Cambiar fichero

Continuar [ Cancelar
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En la pantalla de Metadatos debera seleccionar Continuar y finalmente en

la pestana Finalizar, debera escoger la opcién Completar.

Archivo adjuntos Q, Buscar = Subir archivo
» @ 173 tesista_corregida.docx 2022 Trabajo fina

Una vez realizadas todas las correcciones bibliograficas, el estudiante estara
en condiciones de defender el TFG. La habilitacion para la defensa sera
enviada a través de una comunicacién en la plataforma por la cual seran

notificados los estudiantes, el director o directora y Bedelia.

Discusiones de correccion Afiadir discusion
Ultima respuesta

Correccitn bibliogréfica eortiz juan_tesis 1
2022 08:31 202208:38

Tesis pronta para ser defendida scolombo - 0
2022 08:45

Mensajes
El TFG que se adjunta cumple con los requisitos para ser defendida. scolombo

19-08-2022 09:21
iMucha suerte!

Saludso,

Stephanie

2. Defensa y correccién posdefensa

Una vez que el TFG esté habilitado para defender, la version final predefensa

estara visible en la pestana Produccion.

Corregido Q Buscar

4 176  tesista_corregida.docx 2022 Trabajo final
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Luego de que el TFG sea defendido, la coordinacion de la correccion

bibliografica se comunicara con los estudiantes para solicitarles la version

posdefensa.
Messages
Note From
Hola muchachos, jfelicidades por la defensa! Les pido por favor que me envien scolombo
la version final del TFG con todas las correcciones/modificaciones que fueron 11-10-2024 08:29 AM

necesarias luego de la defensa.

Una vez que tengamos esa version, la volvemos a revisar y les enviamos la
constancia de biblioteca para la tramitacion del titulo.

Cualquier duda que tengan nos avisan.
Saludos, Stephanie

El estudiante tendra 10 dias habiles para enviar el TFG con las correcciones

surgidas de la defensa.

Mensaje *
Do B 7 Y &£ 2 o X M4

Hola, Stephanie.
iGracias!

Adjuntamos tesis con las correcciones surgidas en la defensa.

Saludos,

Juan

Archivo adjuntos Q Buscar  Subir archivo
» [4 | 178 tesista_posdefensa.docx 2022 Trabajo final

Aceptar Cancelar
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3. Habilitacién para tramitar el titulo

A través de la plataforma se notificara a Bedelia y a los estudiantes de que

estan en condiciones de tramitar el titulo.

También recibirdn un formulario para que seleccionen el permiso que
deseen sobre su TFG (acceso abierto, embargo editorial, acceso cerrado). El

mismo debera ser firmado por todos los integrantes del TFG.

Messages

Note From
Hola muchachos, con este mensaje finalizamos el proceso de correccion bibliografica. scolombo
Por resolucion del Consejo n° 72 del dia 5 de agosto de 2024, no se solicitaran las 21-10-2024 02:22
copias en papel para los TFG. PM

Les dejo el enlace para que puedan consultar y compartir el TFG:
http://tesis.fagro.edu.uy/index.php/tg/catalog/book/266

En mensaje aparte, recibiran la constancia de biblioteca para comenzar a tramitar el
titulo.

iFelicidades ingenieros!

Saludos,
Stephanie

Este es el Ultimo paso del proceso de correcciéon bibliografica. A partir de

aqui se debe continuar la tramitacion del titulo con Bedelia.
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